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1. общие положения.

1.1 . Настоящее Положение разработано на основании Закона < Об образовании в

Российской Федерации),
I_1erb настояшего положения - обеспечение общественной безопасности в здании и

на территории Iч{Боу соШ Nъб (далее учреждение), предупРеждение

террористической, экстремистской деятелъности и других противОправныХ деяниЙ В

о*цaпии обучающихся, педагогических и иных работников учреждения.

1.2. Пропускной ре}ким в учреждении - это порядок, устанавливаемый учреждением,

не противоречащий законодателъству Российской Федерации и обеопечиваемый

совокупностью меропри ятиЙ и правил, исключаюUIих возможность бесконтрольного

входа (выхода) лиu в здание учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на

территорию учрехцения.
пропускной режим в учре}кдении обеспечивается установлением запрета на

посещение учреждения лицами, не являющимися обучающимися и работниками

учре)i(дения (далее посетители) во время образователъногО процесса, В часы,

предусN,Iотренные расписанием занятий и рехtимом работы учреждения,

1.3. ответственнымI{ за организацию и контролъ пропускного режима в учреждении

являются лица" уполномоченные руководителеN4 учреяtдения:

дежурный администратор, ДеЖУрный учитель (7.00 - 1В.15, В рабочие дни);

де}курный вахтёр - гардеробrцик в дневное время (7.00 - 19.00, по субботам И

в дни каникул);
сторож - в ночное время (19.00 - 7.00, ежедневно);

I .4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех

сотрудНиков' постоянно или BpeN{eHHo работающиХ В учреждении, обучающихся и их

родителей, всех юридических и физических лИЦ, осуцIествляющих свою деятелъность или

находящихся по другим причинам на территории учрех(дения.

1.5. Сотрулники мБоУ соШ Nqб , обучающиеся и их родителИ дол}кнЫ бытЪ

ознакомлены с настояtцим Полох<ением.

В целях ознакоN,{ления посетителей N4БоУ соШ Jфб с пропускным режимом
настоящее Положение размеп{ается на информационном стенде в холле первого этажа

здания I\4БоУ СоШ N96 и на официалъном Интернет-сайте.
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2. ОрганIlзацIIя проп\,скного режима в здании учреждения.

2.1. Лицо}I. огветственныN,{ за пропускной рехtим, в целях контроля входа (выхода)
посетителей ведется ж},рнах регистрации посетителей.

Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и
ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года).

}Itурнал дол>ltен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице
)I(\/pHaJi] делается запись о дате его заведения.

Заl,tена, изъятие страниц из х(урнала регистрации гIосетителей запрещены.

2.2. ПРопlчскной режим для обучаюIцихся.
2,2,|, Вход обучающихся в учреждение на учебные занятия осуществляется без

предъяв-iIения документов и записи в журнале регистрации посетителей.
2,2.2, Обучающиеся дежурного класса допускаются в здание школът в 7 часов 00

N,{ину],. ос,rа*IьFIые обу,чающиеся должны прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до
начаца учебных занятий.

2.2.З . В слуLIае опоздания на урок обучаюrцийся предоставляет заявление от
родителей или сlrравку (направление) от врача. Если опоздаFIие без уважительной
причины, то де}курный администратор вносит замечание обучающему в дневник.

2.2.4, Выход обl,чаrоrцихся из здания учреждения, до окончания учебных занятий,
l]азрешаетсrl голько на основа}{ии личного разрешения классного руководителя) врача или
пре.]ставI{теля адN4инистрации.

2..2,5, ВЫХО.f Об\''lаtоЩихся из здания )iчре>Itдения в 1zчебных целях (учебные занятия
по фttзкr.lьriре. технологии, биологии и др,), а TaK)I(e IIа экскурсии или другие
\IеропрIlятItя ос\,шествляется только в сопровождении сотрудника учреждения,
ответственного за данное ]\,тероприятие.

2.2.6, Во IJнеурочное вреN4я для посещения дополнительных занятий обучающиеся
пропускаются в учреждение по списку, составленному руководителем дополнительных
занятий.

2.2.1 . Во время каникул обучающиеQя доп)iскаIотся в шIколу согласно плану
м ероп риятий, утверхtде нному руководителе\4 учрехtде ния.

2,3, 11ропl,скной реlttиNI для работнlлков учреждения.
2.З.|. Вход работников учрех(дения осуществляется без предъявления пропускного

документа.
2.З.2. ПедагогиLlеским работникам рекомендовано прибывать не позднее, чем за 15

\Iинут до начала учебных занятий.

2,4. Пропускной режим для посетителей учреждения.
2.4.1. iIосеl,ит,еjIи - эl,о все лица, не являющиеся обучающиN4ися и сотрудниками

учрехtдения. К ним относятся: родители (законные представители) обучаюtцихся, рабочие
подрядных организаций, работники вышестоящих организаций, участники открытых
мероприятий учреждения и др.

2.4.2. Посетители осуществляют вход в учреждение на основании паспорта или
иного докуN{ента, удостоверяющего личность:, с фиксацией в журнале регистрации
посетLIf,елей.

При наличии у посетителей ручной клади ответственный за пропусtсной режим
предлагает лобровольно предъявитъ содержимое ручной клади. В случае отказа
посетителъ не допускае,гся в учреждение.

После записи в )Itурнале регистрации и проверки ручной клади посетители
перемещаIотся по зданиIо учреждения в сопрово}кдении лица, ответственного за
пропускirой реlitиN,I, или педагогического работника, к которому прибыли посетители.

2.4 .З. Педагогические работгtlltси, члеIIы адI\1I.Iнистрации учре}iцения обязаны
заранее предупредIlть ответственного за пропlrскной ре}киN4 о времени запланированных



BcTpeLI с от.fе]ьны\II{ роJите-lя\Iи, а также о времени и месте проведения родителъских
собраний.

2,4.1. Не запланированные посещения учреждения родителями разрешаются после
оконrIаIJtля r,,tебных занятиti, а в экстренFIых случаях - во время перемены.

2.4.5. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании учебных занятий,
ожидают их на улице или около поста дехtурного охранника. Для родителей
первок.lасснI.1ков в течение первого месяца у.лебгIого года устаFIавливается адаптивньтй
пропr скной рех(им, ttоторый оговаривается отделъно классными руководителями на

роJI,Iте"] ьс KI 1х собраниях.
],-+,б. I}хtlд IIосе гl.t,Iе,lей на l(лассttые собрания, открытые мероприятия r{реждения

ос},шеств_]яется по списку, составленноI\4у I(лассным руItоводителем (работником,
ответственным за открытое мероприятие) без регистрации данных в журнале учета
посетлIтелеL"I в присутствии классного руководителя (работrттлl<а, ответственного за
открытое N,Iероприятие) или лица, ответственного за пропускной рех<им.

2.4.1. При выполнении в учрехtдении строителъных и ремонтнъж работ вход рабочих
в учре)I(деirl{е осуществляется по списку, составленноIuу подрядной организацией,
согласованноN,{у с руководителем уLIреждения, без записи в )к)/рнале учета регистрации
посетителей,

2.4.В. Лица, не связанные с образователь}{ыN,{ процессоN4, посешIаIощие школу по
слlrхсебноr1 необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа,
удостоверяющего лиLIностъ, с уведоN{лением администрации учре}кдения и записъю в

<<Журriалс уцgтu Itосетителей>>,

2.4.9, Группы лиц, посещаюших уLIрехtдение для проведе|lI4я и участия в массовых
мероприятиях, ceмllнapax, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание

учреждения при l]редъявIlении документа, удостоверяIошего JlI.II{IIостъ по спискам
по с етл.lтел ей, со гл асованньж и подпи санных руководителем учре}кдения.

2.4.10. При несоблюдении посетителеN{ порядка организации пропускного режима в
здании уLIреждения лицо, ответственное за пропlzскной ре}i(им, незамедлителъно
информирует руководителя учреждения и действует по его уI(азаниям либо применяет

устройство TpeBorKHoli сигнализации с целъю вызова сотрудников вневедомственной
охраны.

2.5. Ilицо, ответственное за пропlrскной рехtим, периодически осуществляет осмотр
liо\lеlltенt.lй r,,чре)I(деLI14я I-ta гIредN,{ет выявления посторонних и подозрительных предметов.

3. Организация пропускноf о ре}кима для автотранспорта на территории
учреiI(денрIя.

3.1. Контроль доступа автотранспорта на территорию учре}кдения осуществляют:
заN,{еститель руriоводителя учрехrдения по АХР,
дежурный вахтёр - гардеробщик в дневное время (7.00 - 19.00);

сторояt - в HoLIIloe время (19.00 - 7,00).

З.2. Списоl( tlв,готранспорта, которому разрешен доступ на территорию учреждения,
утверх(дается приказом руководителя учреждения.

З.3. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию учреждения и груза
производится перед воротаi\{и (шлагбаумом) дежурным вахтером (сторожем).

3.4. Стоянка личного транспорта работников учреждения на территории учрехtдения
осуществляется только с разрешения руководителя учреждения в специально отведенном
и оборулованноN4 N,{есте.

3,5. После окончания рабочего дня, в выходные, праздничные дни, в ночное время
въезд автотрал]спорта на территорию учреждения осуществляется после согласования с

руководитеJIеNl у чреждения.



з .6. Щопl,ск без ограничений на территорию учреждения разрешается

автолtобильно\{у транспор.гу экстренных и аварийньiх служб: сitорой медицинской

по\Iоши. поiкарной oxpanor, ynpuunbr"" Го и ЧС, управления внутренних дел при вызове

I.Ix а]\IItн!iстрацией учре)Iiдения,

3.7. обо всех случаях въезда транспортных средств на

сог-,Iасов ания лицо, ответственное за пропускной режим,

},чре)lt.]енлlя и по его указанию при необходимости

N4t.tHttcTepcTBa внутренних дел Российской Федерации,

окнах, дверях;
провери,гь t{справностъ работы средств связи,

документациLl поста, и о выявленных недостатках и

журнале п риеN4а-сдачи дежурства;
-10-IIo/Iil1 lb () пр0I{,]всдеttllой c\4eI{e и

территорию )iчреждения без

инфорп,rирует руководителя
территориалъный орган

наличие средств пожаротушения,
нарушениях произвести записъ в

вLIявленFIых недостатках дежурноМу

адN,Iинистратору, ру ко водителю учреждеFIия ;

осуществлять пропускной режим в учреждение в соответствии с настоящим

ПолоlкениеN4;
обеспе.tитъ контроль за складывающейся обстановкоЙ в зданиИ и на территориИ

учреждения;
Rыяв-цятt, -пIIIl" 1lытаIоtцI.хся В FIар)iшение vстаноВленныХ правил проникнутъ на

территорию учреждения. соверIшитъ противоправнъте дейстRия в отношении обучающихся

и сотрудников учре)I(дения, иN{ущества и оборулования, пресекатъ их действия в рамках

своей коN{петенции, и в t-IеобходиN4ых случаях с помощъю средств тревоrкной

сИГнаЛИЗаЦиИВыЗВаТ'ЬГруППУЗаДержаНИяВнеВеДоN{сТВеннойохраныИТ.П.;
производитъ обход территории учреждения согласно установленному графику

обходов" i{o IIe l]C])I(e 
(Ie\I з раза в деI]ь: перед наtIалом у'тебного процесса, во время

ПересМеныИПосЛеопо"чuп"оlzчебнътхзанятий'ПринеобхоДиN,IосТиосУЩесТВЛяТъ
дополнительный осмотр террито рии и помещений;

прI{ обttару,lI(ении подозрительI]ых лиЦ, взрывоопасных или подозрителъных

предметов L4 других возможных предпоСылоК К чрезвыLIайныМ ситуацияМ вызватЪ

полицию и действоватъ согласно служебной инструкции,

4..l. l_iех<урныЙ вахтер-гарлеробU]ик (cTopolK) имеет право:



требоватъ от обучаюшихQя, сотрудников учреждения и посетителей соблюдения

настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
требоватъ немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки

нарушения распорядка дня и пропускного режима;
для выполнения своих служебных обязанностей пользоватъся средствами связи и

другим оборулованием, принадлежаIцим учреждению;
осуществитъ задержание нарушителя и вызыватъ полицию.

4.5. Щежурному вахтеру (сторожу) запрещается:
покидать пост без разрешения администрации учреждения;
допускатъ на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

разглашатъ посторонним лицам информацию об охраняемом объекте и порядке

организации его охраны;
на рабочем месте употреблять спиртосодержаIцие напитки, слабоалкогольные

коктейли, пиво, наркотические веIцества, психотропные и токсические веIцества.


